
강좌소개서

항  목 내      용 비  고

강 좌 명 컴퓨터 초급

강의가능

요일 및 시간
수: 9:00 ~ 10:50

강좌대상 성인(실버 포함) 성인, 어린이,

시니어 등

과  정

소  개

컴퓨터를 처음배우는 분들이 배우는 과목으로 컴퓨터 
켜기/끄기, 마우스 사용법, 타자연습, 바탕화면 구성, 
폴더만들기, 파일삭제와 복원, 휴지통 비우기, 창 사용
법등, 인터넷 기초(홈페이지 이동, 즐겨찾기 추가, 사진 
다운받기, 여러 가지 정보 검색등)을 교육

홍보용이므로

자세히

기재바랍니다.

학  습

목  적

처음 배우는 분들이 컴퓨터 사용법, 문서작성 기초 그
리고 기본적인 인터넷 활용하기

학  습

목  표

교육생들이 컴퓨터의 기초적인 사용법과 기본 문서작
성,기초적인 인터넷 활용을 할수 있다.

교재/교재비 컴퓨터 초급 교재(1만원)

재료비

자치센터에서

준비할 사항
빔프로젝트와 컴퓨터 교실

※ 2가지 이상 강좌에 지원하는 강사는 강좌별로 작성하여 주세요.



<_________컴퓨터 초급_________> 강의계획서

(     1월     2일 ~     3월    31일, 매주     수요일 / 3개월 과정)

강의횟수 : 주 __1___회 강의시간 : 1회 __120__분 수강인원 : __18__명

단위 주    제 주  요  활  동 준 비 물

1주  컴퓨터 기본 사용  마우스 사용법과 타자 연습 윈도우

2주  윈도우 구성
 바탕화면 구성과 컴퓨터 켜기/끄
기

3주  윈도우 사용법
 창 사용법, 폴더 만들기, 파일 삭
제

4주  보조프로그램1  그림판에서 태극기 그리기

5주  보조프로그램2
 계산기 사용법과 바탕화면 바꾸
기

6주  한글2020 기초  화면 구성과 글 입력하기 한글2020

7주  여러 가지 입력법  한자 변경, 특수문자 넣기

8주  글자 모양 바꾸기
 다양한 예문으로 글자모양 바꾸
기

9주  문단 모양 바꾸기  여백, 줄간격, 들여쓰기등

10주  표 만들기 기초
표 만들기/삭제, 셀 합치기와 색
넣기

11주  인터넷 구성
 인터넷 켜기, 즐겨찾기 추가/삭
제등

인터넷

12주  정보 검색
 다양한 정보검색 하기(날씨, 뉴스
등)

※ 2가지 이상 강좌에 지원하는 강사는 강좌별로 작성하여 주세요.


